Guatemala, 31 de Octubre de 2,017
Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijjo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Numero
2201-2,017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 520-2,017 correspondiente al mes de
Octubre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” nimero 8.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Dar seguimiento alos candidatos para las vacantes en los puestos de promotores municipales,
~ ylos distintos renglones 021, 029.
2. Asesorar alos candidatos optantes a las plazas indicando los requisitos que deben cumplir
para completar sus expedientes.
3. Realizar el reporte de las personas contratadas en las distintas dreas correspondientes.
4. Participacién en la capacitacion de “deteccién de documentos falsos enfocado en grafotecnia”.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindo asesoria en la depuracién de los expedientes de los candidatos que no estan interesados
en las vacantes y candidatos que no proceden.

2. Seasesoro en la conformacion de expedientes para las distintas plazas vacantes.

3. Se asesoro en la realizacion de los reportes correspondientes para informar el status de cada
candidato en seguimiento.

4. Asistencia y aprendizaje en la capacitacion de “deteccidon de documentos falsos enfocado en
grafotecnia”, para la identificacion de firmas no veridicas.

5. Sebrindo asesoria para agilizar el proceso para la correccion de errores en los expedientes.
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